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Tekstslide med punktopstilling

Brug knapperne ‘Forøge / Formindske 

indryk’ for at skifte mellem

de forskellige tekst niveauer

1. Mulighed - Start med at åbne Microsoft Teams på PC’en

1. Efter du har åbnet 

Microsoft Teams vælges 

”Chat”

2. Herefter vælger du det 

møde, som skal være 

optaget i menuen ”seneste”

3. Find så filen med

optagelsen af mødet og

download den. Filen med 

optagelsen af mødet ligger 

som reglen helt i bunden af 

oversigten, da det er en af de

afsluttende handlinger. 



Tekstslide med punktopstilling

Brug knapperne ‘Forøge / Formindske 

indryk’ for at skifte mellem

de forskellige tekst niveauer 2. Mulighed - Du kan også tilgå Teams oversigten via 
mødeindkaldelsen

Start med at tilgå mødet via 

mødeindkaldelsen i Teams 



Tekstslide med punktopstilling

Brug knapperne ‘Forøge / Formindske 

indryk’ for at skifte mellem

de forskellige tekst niveauer

Luk selve mødet ned igen 

ved at trykke på krydset i 

højre hjørne øverst.



Tekstslide med punktopstilling

Brug knapperne ‘Forøge / Formindske 

indryk’ for at skifte mellem

de forskellige tekst niveauer

Så fremkommer dette programbillede igen

1. Start med at trykke på 

”Chat”

2. Herefter vælger du det 

møde, som skal være 

optaget i menuen ”seneste”

3. Find så filen med

optagelsen af mødet og

download den. Filen med 

optagelsen af mødet ligger 

som reglen helt i bunden af 

oversigten, da det er en af de

afsluttende handlinger. 


